HUONG DAN SU DUNG

DANH CHO QUAN TRI VIEN
BAO CAO TINH HINH DAO TAO
TRONG DON VI



MUC LUC

Xuat bao cao tién dé hoc cua hoc vién trong KHOA HOC
Xuat bao cao tién dé hoc ctia hoc vién trong chwong trinh dao tao

Xuat bdo céo tién dd hoc chia hoc vién trong dort tp huan



1.Xuat bao cdo tién d6 hoc cda hoc vién trong KHOA
HOC

Budc 1: Dang nhap véi vai tro la quan trivién
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-~

Tai khoan

=| Quan tri

Bang xudt [

Budc 2: Click chudt vao khda hoc ma ban muén xem tién dd hoc
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Budc 3: Chon XEM & CHAM DPIEM
$ HOCLIEU ~ iZ Lép tap hulin mén Sinh hoc
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- Timkiém tén hoc vién ma ban mudn xem tién dé hoc va két qua

- Loc cac hoc vién c6 diém TU BIEM- DEN BIEM

- Loccachocviéntheo tién dé I:I

- Béndudila danh sach hoc vién trong khda hoc: diém, tién d6, danh sach cac néi
dung hoc

Buwdc 4: Cap nhat dir liéu va Xuat diém

- (1): Kéo chuot xudng bén duéi danh sach két qua hoc vién va click CAP NHAT
TIEN TRINH HQC TAP

- (2): Chon XUAT DU LIEU dé tai file excel k&t qua hoc tap clia hoc vién trong khoa
hoc vé may tinh

tap tap hei

demol  Giangvien 30 39% 100 100
thanhmi... Pham Thanh Minh 20 20% 100
Lé Thanh Higu 0%
Vueng Huy Tho 0%
haipt  haipt 0%
Nguyén Thi Thu 05
Huang

008777... LéQuang Vuong 37 37% 100 100

Caprhattien uinhhootzp | N




2. Xuat bdo cdo tién d6 hoc cda hoc vién trong chuwong

trinh dao tao

Buwac 1: Vao chuwong trinh dao tao ma quan tri vién muén xuat bdo cao tién do

& HOCUEU N Taa chuong trinh do
B Baigidng
T néng cao
B DADTAD -
B Khoa hge
B9 Dot tap hudn Q
B4 Giéo duc v D30 10 %
. Bao gém cdc don Bao gém thude 6o vi ndio
& TOCHUC .
R Taikhodn
& Hoc vién
8 Danh . Noay két
. D Noay bl Ngay két Trang Thao
A Gidng vien Ma Tén ligng  Loai Dot 18p hudin théng Ban vi agm  Muckhoa ,:Jy “’:; thiemai ¥ 9 e Xea
hoe vién hoc hoe
Chufding rinh bdi dudng gido vien va cdn b quan Ij Gido Nhom R 00:00,30 2359, 30 _
T . ot bdi ido vidn v 5 qudin Iy Gido
ggﬁ;‘fm Due thuc hign Ghudng rinh gido due phé thang mé) 0 B D O o e ¢ July September s O
2018 thusng PSRBT (NRR e G B 9 N 2019 2019
Buéc 2: Chon muc BAO CAO TIEN 6O HOC TAP
= Kho4 bédi dudng giang vién quan i gido dyc chl chét.
@ Quanly (Dangchay) @ Thongtin [ N&idungdaotac R Hoc vién (123) Lép dao taa (1)
Béo céo
Keét qué hoc tap Hoc vién nghi hoe Tdng quan tinh trang hoc tap Tién trinh theo t8 chie
Bdo cdo két qud hoc tap Béo cdo hoe vién chua tham gia chueng trinh dao tao Bad cdo tang quan tinh trang hoc tap B40 cdo tién trinh theo 18 chirc
Két qué danh gia giang vién Két qua dénh gia khéa hoc
Bao céo K&t qua dénh gia gidng vién Béo céo Kt qua danh gia khoa hoc




Budc 3: Chon Muyc KET QUA HOC TAP dé xem k&t qua ctia hoc vién trong chuong trinh

daotao

@ Quanly (Dang chay) @ Théngtin [ Néi dung dao tao

Béao cao

K&t qua danh gid gidng vién

Bdo cdo Két qua danh gia gidng vién

R Hocvién(123) [A Ldp dao tao (1)

Hoc vién nghi hoe

I _Béo edo tién 49 hoe tap

B4o cdo hoc vien chua tham gia chuang trinh d2o tao

K&t qua danh gia khéa hoc

Bdo cdo K&t qué danh gia khéa hoc

T6ng quan tinh trang hoc tap

Bad céo tang quan tinh trang hoc tap

Tién trinh theo t3 chirc

Bao cao tign trinh theo 15 chic

Buwdc 4: Cap nhat tién trinh hoc tap va xuat dir liéu

@ Quanly (Dangchay) @ Théngtin [] Noéidungdaotao & Hocvién (123) (@ Lépdaotao (1) |u Bao cdo tién db hoc tip
Chon niit C&p nhat nht tién trinh hoc tap dé xem tién do hoc gdnnhat ¢ Cap nhét tién trinh ho
Bai 6a dat Chuigng trinh da d& Chua bt ddu hoc @ Tatca
B0 Gido duc va Dao tao X
Bao gdm cac don vi con
Q Tim kiém
Tim hiéu chudng trinh gido duc phd théng téng thé. - (#bin-1)
Ma Tén Thu dién td Ban vi Téng quan két qua hoe Hoé Ian cudi
Tién 66 hoan thanh Didm  Triotdd Hoc 18n cudi
0903290024 Nguyén Thanh Vinh thinhvanh @ahoo.com Hog vien QLGD 0% 0 Chua dat Chuahee el
0988 719787 Nguy&n Thi Tuyét Hanh hanhbang @mail.com Hoc vién QLGD 0% 0 Chua dat Chua hoc wefen]en
0913288225 Trinh Van Cudng trinhanhcuong @mail.com Hoc vign QLGD 0% 0 Chua dat Chuia hoe
0915144069 Pham Ngos Long ngoclonghvql @gmail.com Hoe vign QLGD 0% 0 Chua dat Chuia hoo
0913001252 Phan Héng Dudng phanhongduong @mail.com Hog vien QLGD 0% 0 Chua dat Chua hoo
hiennv@hnue_edu.vn Nguyén Van Hién hiennv @hnue edu.vn ETEP 9% 12 Chuadat  17:45, 08 May, 2019 Bang hoc 17:45, 06 May, 2019

- Chon CAP NHAT TIEN TRINH HOQC TAP dé cap nhat tién trinh gan nhat
- Chon cac muc tim kiém bén dudi dé loc hoc vién:

+ Ténhocvién

+ Mahocvién

+ Tickvao:

- Baidadat: Hoc vién da dat it nhat 1 bai hoc cia chuwong trinh dao tao



- Chuong trinh d& dé: hoc vién da dat/d6 toan bo cac bai hoc trong
chuwong trinh dao tao

- Chuabat dau hoc: hoc vién chua bat dau hoc bai hoc nao trong
chuwong trinh dao tao

- Tatca: tién do hoc caa toan bd hoc vién trong chwong trinh

+ Donvi: Lwa chon don vi ma quan tri vién muén xuat két qua va cac don vi
con (tick vao BAO GOM CAC BON V] CON)
- Chon XUAT DU LIEU dé xuat file excel dir lidu vé may tinh

Trong trueong hop Bao cao tién dd giira cac té chirc, don vi trong cling 1 chuwong
trinh dao tao,

Buwdc 1 va Buéc 2 thao tdc nhw trén. Cac budc tiép theo nhw sau:

Buéc 3: Chon TIEN TRINH THEO T CHUC

@ Quanly (Dangchay) @ Théngtin [l Néidung daotae /& Hocvien(123) [ Lépdaotac (1) |u Bao cdo tién dd hoc tp
Bao céo
K&t qua hoc tap Heoc vién nghi hoc Téng quan tinh trang hoc tap Tién trinh theo 8 chire
Bao céo két qua hoc tap Béo cao hoc vién chua tham gia chuong trinh do tao Bad céo t3ng quan tinh trang hoc tap B0 cao tign trinh theo 16 chirc
K&t qua ddnh gid gidng vién K&t qué dénh gié khéa hoc
Bao céo K&t qué danh gia gidng vién B0 cao K&t qua danh gia khoa hoc




Budc 4: Xem bao cdo. Click vao XEM TY LE dé xem céc thong s6 dudi dang %. Heé théng

dang dé mac dinh dwdi dang s6

@ Quan Iy (Pangchay) @ Thongtin [ Noidung daotao /& Hoc vien (123) Lp daotao (1) [« Bao cao tidn 46 hoc tap

Tién do
Ban vi 36 lugt hoo S8 Iudng hoc vién
Chua hoc 10% 20% 30% 40% 50% 60% T0% 80% 90% 100%

Truting BH Vinh 2 4] 0 0 ] 0 0 0 ] 1 2 5 5
Trutng BH SP Hué 2 4] 1 0 1 0 1 0 ] 4] 4] 5 5
BH SP Thai Nguyén 3 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 5 5
BH SP Ha Nbi 10 2 0 1 1 1 0 1 ] 0 1 17 17
BH SP TP HCM 8 1 0 2 ] 0 0 0 2 0 0 13 13
BH SP ba Nang 0 0 1 1 1 1 0 0 0 1 0 5 5
DH SP Ha Ngi 2 3 1 0 0 o 0 0 0 o o o 4 4
Hoc vién QLGD 23 1 4 3 3 1 0 0 o 1 o 36 36
ETEP 0 1 0 0 ] 4] 0 0 ] 4] 4] 1 1
BH Gido duc 2 1 1 1 ] 2 0 0 1 4] 4] 8 8

3.Xuéat bdo cdo tién d6 hoc cia hoc vién trong dot tap

huan

Buwdc 1: Vao dot tap hudn ma quan tri vién muén xuat bdo cdo tién dé

#» HOCLIEV - Thém dot thp husin
B 84igiding
Q Tim kidm
B DAOTA -
@ Knéa hoc
l Ma Tén Tit ngay 9én ngay Ngay tao Tao béi Thao téc
DDTGV2019-08 Dot béi duBng gido vién va cén bd quan Iy Gido Duc thuc hién Ghuong trinh gido duc phé théng méi 2019 00:00 23:59, 30 Pham Thaoh Minh 2 U

B Chuong rinh do tao

TOCHUC - DTHS3 Dot tap hudin s6 3 Admin o

R/ Taikhoan

D2TH.QLDG.100 CB Dot t8p hufin 38 2 - Céin bd qudin Iy gifio duc 00 2019

A& Hocvién

R Gidng vién Dot-tap-huan-thang-4-2019 Dot tp hudin thang 42019




Buwdc 2: Xem va xuat két qua hoc cha dot tap huan:
- Chon KET QUA HQC CUA POT TAP HUAN: Hién thj thong tin k&t qua téng quat
chia Dot tap hudn: cac chwong trinh dao tao, khda hoc thuéc dot tap huan.
- Chon XUAT KET QUA dé tai file excel két qua v& may tinh

= Pottap hudns6 3

& Hocviéncladottaphuin ¥ K&tquihoccladottap hufin ¥ Tién do hoc vien  lu

Bdo cdo khac

© Quanly

@® Théngtin [ Chudng trinh dao tao

Bai 2: Mén C8ng nghé 94.00 93.00 1 0
chuong trinh do tao mén Tin hac, Tin hoc
va Cong nghé

Bai 2: Mén Tin hoc 6.00 4.00 0 1
Chueng trinh dao tz0 Dgo dic, Gido due Bai 2: MOn Gido duc cong dan 83.00 87.00 1 0

cbng dan, Kinh t& va Phap luat

XEM TIEN O CUA HOC VIEN TRONG POT TAP HUAN:
Buwadc 1 thao tdc nhw trén, cic budc sau thuc hién nhu sau:

Budc 2: Xem tién do hoc vién

= Dottap hudnsé 3
@ Quanly @ Théngtin E1 Chuong trinh Gaotao &R Hocviéncladottap husn  Y¢ K8tqua hoccladottap hudn ¢ Tiéndbhocvien |l B&o &0 khac
Trang thai
Lo thong minh x Gén ding DA duyst Du kién Tu chéi
Trang thai X
Chon trang thai
& i v -
Loc théng minh Nghi hoc
Khéng hoat dang Hoat déng Tam ngiing Da xoa
Nghi ¢6 phép Nghi khéng phép Khac
Trang thai v
Donvi
Virl churc vu
Gioi tinh
1.5au khi nghién cdu t © Chua ndp bai
trinh gide due mén hog mé t
Bai 2: Mén Tin Tinhee s . @ Chua ndp bai
haoc
g!“”"g trinh © Chua ngp bai
Pham Thi Trudng BH Truéng bd 20 ta0 mon c6 thé thue hién ...
phamhuongd.. ) . Tin hoe, Tin — — —
Huong vinh mén hoc va Cang 1.Sau khi nghién ot ti 18y, hdy_ néu nhiing diém moi trong Chuong & Chuz ndp bai
nghé trinh gide dyc mén hoe ma thay, ..
Bai 2: Mén Thuén o Chuyén mén v& Ly lufn va PPGD Sinh hoe, t6i nhanh chong
5 N Tin hoc 7 3 2
Céng nghé tigp
Gidi phap: 1) Tang cudng dao tao bbi dubng ngubn nhan lie c8t cin
cho mén Céng nghé 2) dénh gid ding....
© Chua nop bai
TruongThi  TruéngOH Chuongtrinh g o vagn X i cong tc clia minh, thay, © Chua nap bai
truengthidun . dao tao mén . Toan 1723 .
Dun vinh . Toan .
toan
© Chua ndp bai
6 thé thyc hién ...
1.Sau khi nghién ot ti 18y, hdy_ néu nhiing diém moi trong Chuong & Chuz ndp bai
trinh gide dyc mén hoe m:

- ChonTIEN DO HOC VIEN
- Tim kiém bang cac diéu kién loc: Loc théng minh, méi ngudi hoc, trang thai, don vi,
vitrichac vy, giditinh

- Loctén,email, ma hocvién



- Chontrangthai
- Click TIM KIEM d& hién thi danh sach tién dé hoc vién theo digu kién loc



